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2.

TUJUAN

Sebagai pedoman pelaksanaan pemilihan Mahasiswa Berprestasi Non Akademik yang
objektif, transparan, akuntabel, dan terstandar dalam rangka menjaring mahasiswa yang
memiliki prestasi unggul di bidang non akademik serta mendukung peningkatan mutu

Universitas Fort De Kock.

DEFINISI

2.1 Mahasiswa Berprestasi Non Akademik adalah mahasiswa aktif yang memiliki prestasi di
bidang non akademik seperti olahraga, seni, kepemimpinan, kewirausahaan, organisasi,
sosial, budaya, dan kegiatan kemahasiswaan lainnya di tingkat lokal, nasional, maupun
internasional.

2.2 Panitia Seleksi adalah tim yang dibentuk oleh pimpinan perguruan tinggi/fakultas untuk
melaksanakan proses seleksi mahasiswa berprestasi non akademik.

2.3 Seleksi adalah rangkaian kegiatan penilaian administratif, substansi prestasi, dan
wawancara (jika diperlukan) untuk menentukan mahasiswa berprestasi non akademik.

2.4 Manajemen Mutu (SMM) adalah sistem pengelolaan institusi yang memastikan seluruh

proses berjalan sesuai standar mutu yang ditetapkan.

RUANG LINGKUP
SOP ini mengatur seluruh tahapan pemilihan Mahasiswa Berprestasi Non Akademik yang
meliputi:

3.1 Pengumuman dan pendaftaran

3.2 Verifikasi berkas

3.3 Penilaian prestasi

3.4 Penetapan hasil
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3.5 Dokumentasi dan pelaporan

4.  REFERENSI:
4.1 Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
4.2 Statuta Perguruan Tinggi
4.3 Pedoman Kemahasiswan Perguruan Tinggi
4.4 Kebijakan Sistem Manajemen Mutu (ISO 9001:2015)
4.5 Surat Keputusan Pimpinan tentang Pemilihan Mahasiswa Berprestasi
5. PERSYARATAN
5.1 Mahasiswa aktif pada tahun akademik berjalan
5.2 Tidak sedang menjalani sanksi akademik atau non akademik
5.3 Memiliki bukti prestasi non akademik (sertifikat/piagam/SK)
5.4 Mengisi formulir pendaftaran lengkap
5.5 Mendapatkan rekomendasi dari Program Studi atau Fakultas
6. RINCIAN PROSEDUR
No | Aktivitas Pelaksana Penanggung Rekaman Mutu
Jawab
1 | Pengumuman pemilihan | Bagian Wakil Rektor Il Pengumuman
mahasiswa berprestasi non | Kemahasiswaan
akademik
2 | Pendaftaran dan pengumpulan | Mahasiswa Bagian Formulir
berkas Kemahasiswaan Pendaftaran
3 | Verifikasi kelengkapan dan | Bagian Kabid. Checklist
keabsahan berkas kemahasiswaan kemahasiswaan Verifikasi
4 Penilaian prestasi non | Bagian Kabid. Lembar Penilaian
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akademik kemahasiswaan kemahasiswaan
5 | Wawancara (jika diperlukan) Bagian Kabid. Berita Acara
kemahasiswaan kemahasiswaan Wawancara
6 | Rekapitulasi dan penetapan | Bagian Kabid. Berita Acara
hasil kemahasiswaan kemahasiswaan Penetapan
7 | Pengumuman hasil seleksi Bagian Wakil Rektor Il Pengumuman
Kemahasiswaan Resmi
8 | Dokumentasi dan pelaporan Bagian Kabid. Laporan Kegiatan

Kemahasiswaan

Kemahasiswaan

7. DOKUMEN TERKAIT

6.1 Formulir Pendaftaran Mahasiswa Berprestasi Non Akademik

6.2 Formulir Verifikasi Berkas
6.3 Lembar Penilaian Prestasi

6.4 Berita Acara Seleksi

6.5 Surat Keputusan Penetapan Mahasiswa Berprestasi

6.6 Laporan Kegiatan Pemilihan Mahasiswa Berprestasi
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8. ALUR PROSEDUR
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