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1. TUJUAN 

 Prosedur Sistem Mutu ini disusun untuk memastikan pelaksanaan kegiatan test TPA 

mahasiswa baru program Magister Kesehatan Masyarakat dapat berjalan sesuai 

dengan ketentuan di Universitas Fort De Kock Bukittinggi. 

 

2. DEFINISI  

 Kegiatan test TPA dilaksanakan oleh panitia penenerimaan mahasiswa program S2 

Kesehatan Masyarakat Universitas Fort De Kock Bukittinggi. 

   

3. RUANG LINGKUP  

 Prosedur ini menjelaskan tata cara jalannya administrasi kegiatan test TPA  

mahasiswa baru  S2 Kesehatan Masyarakat di Universitas Fort De Kock Bukittinggi. 

 

4. REFERENSI 

4.1 Persyaratan SMM ISO 9001:2015 Klausul 8.5.1 

 

5. RINCIAN PROSEDUR 

No Aktivitas Pelaksana 
Penanggung 

jawab 
Rekaman Mutu 

1. Melihat dokumen 
mahasiswa yang 
akan mengikuti 
test TPA 

prodi Warek III Pengumuman lulus 
seleksi tulis 

2 Mempersiapkan 
soal test TPA 

Warek 1 Rektor Lembaran soal 

2. Membuat jadwal 
dan waktu test 
TPA 

prodi Warek III Jadwal test 
wawancara 

3. Menentukan yang 
melakukan test 
TPA 

Ketua 1 Rektor Daftar nama 
pewawancara 

4. Melaksanakan test Prodi Warek III Bukti hasil test 



 

Judul Prosedur : 
Prosedur Pelaksanaan Test TPA mahasiswa baru program 

Magister Kesehatan Masyarakat 

Nomor  : SOP-11-10 

Revisi : 02 

Halaman  3 dari 4 

Tanggal : 20 Agustus 2025 

  

Prosedur ini Milik Universitas Fort De Kock dan dilarang menggandakan selain atas ijin Lembaga 
Penjaminan Mutu Internal  

 

3 

TPA 

5 Memeriksa hasil 
test TPA 

prodi Warek III Lembaran jawaban 

6. Merekop hasil test 
TPA 

Prodi  Panitia SPMB Tabulasi hasil test 

7. Rapat penentuan 
kelulusan test TPA 

Warek III Rektor Dokumen rapat 

8. Membuat 
pengumuman test 
TPA 

Prodi  Warek III Lampiran 
pengumuman 

9. Pengumumkan 
hasil test TPA 

Warek III Rektor Lampiran 
pengumuman 

 

 

6. DOKUMEN TERKAIT 

6.1  Pengumuan  hasil test tulis 

6.2 soal test TPA 

6.3  jadwal test 

6.4  Bukti Hasil Test 

6.5 Pengumuman hasil test 

6.6 jadwal pengawas tes TPA 

7.        ALUR PROSEDUR 
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Phase

mulai

Lihat jumlah yang 
mendaftar

Persiapan soal test 
TPA

Menentukan 
jadwal test TPA

Menentukan 
tim pengawas

Melakukan test 
TPA

Memeriksa hasil 
test TPA

Rekapitulasi nilai 
hasil test TPA

Menganalisa hasil 
test

Rapat 
penentuan 

tingkat 
kelulusan

Pengumuman 
hasil test TPA

selesai

 




