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1. TUJUAN 

 Prosedur Sistem Mutu ini disusun untuk memastikan pemberian tali asih dari BEM (Badan 

Eksekutif Mahasiswa)  dapat berjalan sesuai dengan ketentuan di Universitas  Fort De Kock 

Bukittinggi. 

 

2. DEFINISI  

Pemberian tali asih adalah pemberian uang sebagai tali asih dari BEM untuk mahasiswa 

Universitas Fort De Kock Bukittinggi yang berduka atas meninggalnya orang tua. 

 

3. RUANG LINGKUP   

 Prosedur ini menjelaskan tata cara jalannya administrasi pemberian tali asih untuk 

mahasiswa Universitas Fort De Kock Bukittinggi. 

 

4. REFERENSI 

4.1 Persyaratan SMM ISO 9001:2015 Klausul 7.4 

 

5. RINCIAN PROSEDUR : 

No Aktivitas Pelaksana 
Penanggung 

jawab 
Rekaman 

Mutu 

1. Memberi informasi kepada 
dosen wali bahwa orang tua 
mahasiswa meninggal  
 

Mahasiswa 
 

Dosen Wali 
 

- 

2. • Menerima informasi atas 
meninggalnya orang tua 
mahasiswa  

• Menyampaikan informasi 
kepada Koordinator 
Bidang Kemahasiswaan 
 

Dosen Wali Ka. Prodi 
 

- 

3. • Menerima informasi atas 
meninggalnya orang tua 
mahasiswa 

Koordinator Bidang 
Kemahasiswaan 

Warek III - 
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• Memberikan informasi 
kepada BEM mengenai 
berita duka 
 

4. • Menerima berita duka 
atas meninggalnya orang 
tua mahasiswa 

• Berkoordinasi dengan 
Koordinator Bidang 
Kemahasiswaan untuk 
pemberian tali asih. 
 

BEM Warek III Bukti 
penyerahan 
tali asih 

5. Menyerahkan tali asih kepada 
dosen wali 

 

Koordinator Bidang 
Kemahasiswaan 

Warek III Bukti 
penyerahan 
tali asih 

6. • Menerima pemberian tali 
asih dari BEM untuk 
mahasiswa yang berduka  

• Menyerahkan tali asih 
kepada mahasiswa yang 
berduka 

Dosen Wali Ka. Prodi Bukti 
penyerahan 
tali asih 

 
 

6. DOKUMEN TERKAIT 

5.1 Bukti penyerahan tali asih 
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7. ALUR PROSEDUR  

PENGENDALIAN PEMBERIAN TALI ASIH UNTUK KEMEHASISWAAN
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Mulai

Menerima informasi atas 
meninggalnya orang tua 

mahasiswa atau mahasiswa 
Universitas  Fort De Kock

Menyampaikan informasi 
kepada koordinator bidang 

kemahasiswaan

Menerima informasi mahasiswa yang 
berduka atas meninggalnya orang tua 
atau mahasiswa Universitas Fort De 

Kock

Memberikan informasi 
kepada BEM mengenai 

berita duka

Menerima berita duka atas 
meninggalnya orangtua mahasiswa 
atau mahasiswa Universitas Fort De 

Kock

Berkoordinasi dengan koordinator 
bidang kemahasiswaan untuk 

memberikan tali asih

Menyerahkan tali asih kepada 
mahasiswa yang berduka 

melalui dosen wali

Menerima 
pemberian tali asih 

dari BEM

Menyerahkan tali asih 
kepada mahasiswa yang 

berduka
Selesai

 




