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1. TUJUAN
Prosedur ini disusun sebagai pedoman dalam melaksakan proses stock opname atau
perhitungan/pengecekan terhadap kesesuaian jumlah dan kondisi alat laboratorium di

Universitas Fort De Kock

2. DEFINISI :

2.1 Kegiatan stock opname adalah kegiatan untuk mencocokkan data investasi dan
inventaris dengan mengidentifikasi jumlah dan kondisi alat keperawatan,
kebidanan, Fisiotherapi dan sain terapan

2.2 Data investasi adalah data ketika melakukan pembelian

2.3 Data inventaris adalah data alat-alat yang sudah dibeli dan ditempatkan diruang

laboratorium

3. RUANG LINGKUP :
Prosedurini meliputi penyiapan daftar investasi dan inventaris sampai dengan

mengajukan inventaris untuk ditandatangani

4, REFERENSI :
4.1 Persyaratan 1ISO 9001:2015 Klausul 7.1.3

5. PERSYARATAN :
5.1 daftar inventaris (pembelilan)

5.2 daftarinvestasi (aktiva)
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6. RINCIAN PROSEDUR

No Aktivitas Pelaksana Per!anggung RekamanMutu
jawab
Menyiapkan daftar investasi dan Ka.UPT Daftar inventaris
1 . ; Laboran . . .
inventaris Laboratorium dan investasi
2 Merapikan ruangan, menata kembali | laboran Laboran Daftar inventaris
manikin sesuai dengan daftar inventaris
3 | menghitung jumlah manikin, alat | Laboran Laboran
kesehatan, alat stainless, dan bahankain
ses uai dengan daftar inventaris
4 | Memasukkan data jumlah inventaris Laboran Laboran data jumlah
penghitungan
5 Mengecek kembali data inventaris yang | Aktivaris Ka.UPT
sudah dihitung dengan data investasi | dan  Ka. | Laboratorium
apabila terjadi perbedaan jumlah data | UPT
maka dilakukan penghitungan ulang
6 Mencetak daftar inventaris baru laboran laboran Daftar inventaris
7 | Mengajukan kepada aktivaris untuk di | laboran Laboran Daftar inventaris
tanda tangani dan mengajukan kepada
Ka. Sapra

7. REKAMAN MUTU :

7.1

Daftar inventaris

7.2 Daftar investasi

7.3 Data penghitungan jumlah
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ALUR PROSEDUR

Prosedur Stok Opname Laboratorium

Laboran Aktivaris Ka.UPT Laboratorium

mulai

\ 4
Menyiapkan
daftar
investasi dan
inventaris

\ 4
Menghitung
jumlah barang
sesuai daftar
inventaris

v Tidak x

Memasukan Mencek data Mencek data

data inventaris o - - -
» infentaris yang infentaris yang

sudah dihitung sudah dihitung

h 4
Mencek
kembali data
inventaris Sesuai

v
Mencetak
daftar iy
inventaris
baru

Ya

v

Selesai

Phase

Prosedur ini Milik Universitas Fort De Kock dan dilarang menggandakan selain atas ijin Lembaga
Penjaminan Mutu Internal





