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Menjamin penerbitan kartu hasil studi sesuai dengan peraturan akademik Universitas Fort De

1. Tujuan
Kock
2. Definisi

Penerbitan Kartu Hasil Studi (KHS) merupakan proses administratif dan akademik yang dilakukan oleh

Perguruan Tinggi untuk menetapkan, mengesahkan dan menyampaikan hasil evaluasi pembelajaran

mahasiswa dalam satu semester secara resmi, setelah nilai mata kuliah diverifikasi dan disahkan sesuai

ketentuan akademik

3. Ruang Lingkup

Prosedur ini meliputi penetapan hasil studi dan penerbitan KHS

4. Referensi

4.1 Panduan Akademik

4.2 Kalender Akademik

4.3 SK Dosen Pengajar

4.4 SK Dosen Pembimbing Akademik

5. Persyaratan

5.1 Status akademik mahasiswa aktif (KRS)

5.2 Penyelesaian Administrasi akademik dan keuangan

5.3. Seluruh nilai MK telah diinput oleh dosen Koor MK

6. Rincian Prosedur

No Aktivitas Pelaksana Pen'anggung Rekaman
jawab Mutu
1. Bidang Akademik Universitas Bidang Warek | Surat
menginformasikan jadwal Akademik penginput
penginputan nilai di Sistem Informasi an nilai
Akademik (SIAKAD) UAS
2. Dosen Koordinator menginput nilai Dosen Koor | Ka. Prodi Laporan
mata kuliah ke Sistem Informasi MK Nilai
Akademik (SIAKAD) Perkuliaha
n
3. Admin melakukan pemeriksaan Admin Ka Prodi SIAKAD
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kelengkapan dan ketepatan nilai

4, Admin memvalidasi Nilai yang telah Admin Ka Prodi SIAKAD
diinput oleh dosen koordinator

5. Penetapan nilai, IPS, dan pembaruan Admin Ka Prodi SIAKAD
IPK

6. Penerbitan KHS (elektronik) Admin Ka Prodi KHS

7. Mahasiswa mencetak KHS sebanyak 3 Mahasiswa Ka Prodi KHS

rangkap (mahasiswa, dosen PA dan admin
prodi) serta mengajukan pengesahan
kepada ka prodi

8. pengarsipan dokumen KHS oleh admin Admin Ka Prodi KHS

7. Rekaman Mutu

7.1. Surat Penginputan nilai
7.2. Kartu Hasil Studi
7.2. SIAKAD

7.3 Laporan Nilai Perkuliahan

8. Prosedur
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Proses Penerbitan Kartu Hasil Studi

Mahasiswa

Bidang Akademik Dosen Koor MK Admin

Menginformasikan
jadwal penginputan

Menginput nilai

nilai di Sistem

> mata kuliah ke

Melakukan
pemeriksaan
kelengkapan dan

Informasi Akademik SIAKAD
(SIAKAD)

ketepatan nilai

\ 4
Memvalidasi nilai
yang telah diinput
oleh dosen
koordinator MK

\ 4

Penetapan nilai, IPS
dan pembaruan IPK

\ 4
Mencetak KHS

Penerbitan KHS SEERNEL S e
P serta mengajukan

Sk pengesahan kepada
Ka Prodi

Pengarsipan »
dokumen KHS

\ 4

Selesai

Phase
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