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1. TUJUAN 

 Menjamin aktivitas proses pembimbingan karya ilmiah (karya tulis dan penelitian) dan 

pengabdian masyarakat (Pengmas) bagi mahasiswa agar berjalan sesuai dengan 

kebijakan akademik di Universitas Fort De Kock bukit tinggi. 

 

2. DEFINISI  

Penunjukan dosen pembimbing bagi mahasiswa adalah menunjuk dosen pembimbing 

dalam  menjamin aktivitas proses pembimbingan karya ilmiah (karya tulis dan 

penelitian) dan pengabdian masyarakat (pengmas) bagi mahasiswa agar berjalan 

sesuai dengan kebijakan akademik di Universitas Fort De Kock Bukit tinggi. 

 

3. RUANG LINGKUP   

 Penunjukan dosen pembimbing bagi mahasiswa Universitas Fort De Kock Bukit tinggi. 

 

4. REFERENSI 

Persyaratan ISO 9001 :2015 Klausul 8.5 

 

5. RINCIAN PROSEDUR : 

No Aktivitas Pelaksana 
Penanggung 

jawab 
Rekaman 

Mutu 

1. Mahasiswa mengajukan 
judul 
 

Mahasiswa 
 

Mahasiswa 
 

• Topik / 
Judul / 
Laporan 

2. Mengkoordinasikan judul 
yang diterima dengan 
bagian UPT Riset Center 

Litbang, Ka. Prodi 
dan Riset Center 

Pj. itbang 
dan Ka. 
Prodi 

• Judul Tugas 
Akhir 

3. Judul yang diajukan di 
setujui 

Litbang, Ka. Prodi 
dan Riset Center 

Pj. itbang 
dan Ka. 
Prodi 

• Judul Tugas 
Akhir 

4. Mengajukan distribusi 
pembimbing ke Rektor  

PJ. Litbang Prodi Pj. Litbang 
Prodi  

• Topik / 
Judul / 
Laporan 

• SK dosen 
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pembimbin
g 

5. Menetapkan pembimbing 
berdasarkan judul 
penelitian mahasiswa 
 

PJ. Litbang Prodi Pj. Litbang 
Prodi 

• Topik / 
Judul / 
Laporan 

• SK dosen 
pembimbin
g 

6. Menyetujui SK pembimbing 
 

Rektor Universitas Rektor 
Universitas 

• Topik / 
Judul / 
Laporan 

• SK dosen 
pembimbin
g 

7. Membagikan SK ke 
pembimbing 
 

PJ. Litbang Prodi PJ. Litbang 
Prodi 

SK dosen 
pembimbing 

8. Mengawasi dan memantau 
perkembangan kegiatan 
tersebut 

Dosen pembimbing Dosen 
pembimbing 

SK dosen 
pembimbing 

 
 

6. DOKUMEN TERKAIT 

6.1. Topik / Judul / Laporan 

6.2. Lembar acc Judul Tugas Akhir 

6.3. SK dosen pembimbing
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PROSEDUR PENUNJUKAN DOSEN PEMBIMBING KARYA ILMIAH
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Phase

Mulai
Mengajukan 

judul

Menetapkan 
pembimbing 

berdasarkan judul 
penelitian mahasiswa

Mengajukan distribusi 
pembimbing ke Ketua 

STIKes

SesuaiTidak
Menyetujui SK 
pembimbing

Ya

Membagikan SK 
ke pembimbing

Melaksanakan 
kegiatan konsultasi 

dengan dosen 
pembimbing 

Mengawasi dan 
memantau 

perkembangan 
kegiatan 

bimbingan 

Selesai

 




