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1. TUJUAN
Prosedur ini disusun sebagai pedoman dalam melaksanakan kegiatan Penelitian/Pengabdian

Masyarakat dengan dana Ekternal bagi dosen di Universitas Fort De Kock Bukittinggi

2. DEFINISI :
Tidak ada

3. RUANG LINGKUP :
Prosedur ini meliputi kegiatan Mengajukan permohonan izin penelitian/pengabdian masyarakat,
meminta izin kepada pemerintah daerah setempat untuk melakukan penelitian/pengabdian
masyarakat, meneruskan perizinan ke pihak instansi yang terkait, memberitahukan kepada
masyarakat kapan dilakukan pengabdian, mengumpulkan masyarakat setempat, kegiatan
penelitian/pengabdian sesuai dengan Iptek yang akan diterapkan, melakukan pelaporan hasil,

menyerahkan hasil ke lembaga penelitian UNIVERSITAS FORT DE KOCK BUKITTINGGI

4. REFERENSI :
4.1 Persyaratan I1SO 9001:2015 Klausul 8.5.1
4.2 Pedoman Akademik
4.3 Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian
4.4 Buku Panduan Pelaksanaan Pengabdian Masyarakat

4.5 Renstra Prodi

5. PERSYARATAN :
5.1 Surat ljin Pelaksanaan Kegiatan Penelitian/Pengabdian Masyarakat

5.2 Program Kerja Prodi
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6. RINCIAN PROSEDUR

No Aktivitas Pelaksana PerTanggung Rekaman Mutu
jawab
1. Menerima Informasi dana LPPM
pengabdian/ penelitian dari
pihak luar
2. Menginformasikan ke semua LPPM
Dosen dana penelitian dari
luar
3. Menerima informasi dan Dosen Dosen Surat
Mengajukan permohonan izin permohonan ljin
penelitian/pengabdian Pelaksanaan
masyarakat kemudian kegiatan
Menyerahkan permohonan penelitian/
izin ke unit P3M dan proposal Pengabdian
Masyarakat
4, Menerima permohonan LPPM LPPM Ekpedisi surat
penelitian/pengabdian keluar
masyarakat kemudian
membuatkan persetujuan
penelitian/pengabdian
dengan dana eksternal
5. Melakukan verivfkasi,
kelayakan proposal, jika
disetujui maka memberi
persetujuan, jika harus
direvisi maka di kembalikan
ke dosen
6. Menerima surat surat Dosen Dosen
persetujuan dan mengirim
proposal ke pihak eksternal
untuk mendapatkan dana
7. Menunggu informasi Pihak Luar Pihak Luar Surat
pengumuman penerimaan permohonan ijin
dana dari eksternal Pelaksanaan
Kegiatan
Penelitian/
Pengabdian
Masyarakat
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8. Menerima informasi dana
hibah penelitian dan
mengambil dana penelitian.
9. Melakukan penelitian Dosen Dosen Surat ijin
/pengabdian masyarakat. pelaksanaan
kegiatan
Penelitian/Pengab
dian Masyarakat
dari tempat
penelitian,
laporan hasil
penelitian
10. | Memonitor pelaksanaan
penelitian/pengabdian
masyarakat oleh LPPM dan
Penjaminan Mutu
11. | Membuat laporan hasil
penelitian ke LPPM dan ke
Pihak Eksternal
12. | Menerima hasil laporan LPPM LPPM Lembar
penelitian/pengabdian Pengesahan
masyarakat dan melakukan laporan hasil
review hasil penelitian/Pengab
penelitian/pengabdian dian masyarakat
masyarakat, bila tidak -
diterima maka dikembalikan
untuk diperbaiki, bila sudah
disetujui maka
menandatangani.

7. REKAMAN MUTU :

7.1 Surat permohonan ljin Pelaksanaan kegiatan Penelitian/ Pengabdian Masyarakat

7.2 Ekpedisi surat keluar LPPM

7.3 Surat permohonan ijin Pelaksanaan Kegiatan Penelitian/ Pengabdian Masyarakat

7.4 Surat ijin pelaksanaan kegiatan Penelitian/Pengabdian Masyarakat dari tempat penelitian

7.5 laporan hasil penelitian/Pengabdian masyarakat

7.6 Lembar Pengesahan laporan hasil penelitian/pengabdian masyarakat
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8. ALUR PROSEDUR

Pelaksanaan Penelitian /Pengabdian Masyarakat dengan Dana Ekternal

LPPM

DOSEN

PIHAK LUAR

Menerima informasi
dana penelitian/
pengabmas

1

Menginformasikan Menerima informasi
ke semua dosen dan mengajukan
dana penelitian/ P permohonan izin
pengabdian dari penelitian /
luar pengabmas
v
Menerima Menyerahkan
permohonan » permohonan izin
penelitian/ N dan proposal ke
pengabmas LPPM
Sesuai idak T
Menerlma surat Menerima surat dan
Ya persetujuan dan memberikan
> P >
A 4 men_gmm proposal feedback
Memberi ke pihak eksternal
persetujuan dan
mengembalikan ke
dosen Menerima informasi
dana hibah
penelitian dan | .
mengambil dana |
penelitian/
pengabmas
Memonitor NEHER
pelaksanaan . enelitian/
penelitian/ - pen abmas
pengabmas peng
Menerima laporan Membuat laporan Menerima hasil
hasil dan <t ke LPPM dan pihak I
S laporan
memverifikasi eksternal
A
A 4
Sesuai idak Selesai
ya
Menandatangani

laporan dan
mengarsipkan

Selesai

@:

Phase
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