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1. TUJUAN 

 Prosedur ini disusun sebagai pedoman dalam melaksanakan proses dan mekanisme Registrasi 

Mahasiswa untuk melanjutkan studi di Universitas Fort De Kock Bukittinggi. 

 

2. DEFINISI 

Registrasi merupakan alur pendaftaran mahasiswa agar dapat melanjutkan Studi di Universitas 

Fort De Kock Bukittinggi. 

 

3. RUANG LINGKUP 

Prosedurini meliputi pembayaran dana perkuliahan yang dilakukan mahasiswa ke Bank yang 

sudah di tunjuk Pihak Universitas Fort De Kock sampai dengan pelaporan bukti pembayaran ke 

Bendahara. 

 

4. REFERENSI :  

4.1 Persyaratan ISO 9001:2015 Klausul 8.2.1 

 

5. PERSYARATAN : 

5.1 Bukti/Slip Penyetoran dari Bank 

 

6. RINCIAN PROSEDUR 

6.1. Prosedur Registrasi Manual 

No Aktivitas Pelaksana 
Penanggung 

jawab 

Rekaman Mutu 

1. Melakukan Pembayaran ke Rekening 

Bank Prodi 

Mahasiswa Mahasiswa Slip Setoran 

2. Menyerahkan Photo Copy Bukti/Slip 

Penyetoran ke Bendahara 

Mahasiswa Mahasiswa Photo Copy 

Slip/Asli Setoran 

3. Mengecek Slip Penyetoran, Entri 

Pembayaran pada rekapan 

Bendahara Bendahara  

4. Mengaktifkan Akses KRS pada Portal 

Mahasiswa 

Bendahara Bendahara  

 

6.2. Prosedur Registrasi Virtual Account 

No Aktivitas Pelaksana Penanggung Rekaman Mutu 
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jawab 

1. Melakukan Pembayaran ke Channel 

Bank yang dipilih (Bank Nagari/BRI) 

Mahasiswa Mahasiswa Slip Setoran 

2. Aktivasi Otomatis Akses KRS 

mahasiswa 

System IT & Bank  

3. Mahasiswa dapat langsung melakukan 

pengisian KRS 

Mahasiswa Mahasiswa  

 

7. REKAMAN MUTU : 

7.1 Slip Setoran 

 

8. ALUR  PROSEDUR 

8.1. Alur Prosedur Registrasi Manual 

 
 

8.2 Alur Proseuder Registrasi Virtual Account 

 




