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1. Tujuan

Prosedur ini ditetapkan sebagai acuan dalam mengevaluasi dan menetapkan standar sarana dan

prasarana.

2. Ruang Lingkup
2.1 Mendata
2.2 Evaluasi Kelayakan
2.3 Mengirim Evaluasi
2.4 Mengesahkan
2.5 Mengarsipkan

3. Referensi

3.2 Persyaratan ISO 9001:2008 klausul 6.3 tentang prasarana dan sarana

4. Definisi

a. Evaluasi sarana dan prasarana adalah kegiatan mengevaluasi kelayakan sarana dan

prasarana

b. Standar sarana dan prasarana adalah

(mahasiswa, dosen dan pegawai).

rasio sarana dan prasarana terhadap pemakai

5. Uraian
PENANGGUNG
AKTIFITAS PELAKSANA JAWAB REKAMAN MUTU
1. Mendata sarana dan prasarana | Tata Usaha Warek I Buku Inventaris Sarana dan
Prasarana
2. Membuat evaluasi dan | Tata Usaha Warek 11 Checklist Evaluasi sarana

standarisasi kelayakan sarana
dan prasarana

dan prasarana berkala
Evaluasi kelayakan dan
standarisasi sarana
prasarana
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3. Mengirimkan hasil evaluasi | Tata Usaha Warek Il - Laporan hasil Evaluasi dan
dan standarisasi ke STIKes Standarisasi
4. Mengesahkan hasil evaluasi | Rektor Rektor - Laporan hasil Evaluasi dan
dan standarisasi sarana dan Standarisasi
prasarana berkala
5. Mengarsipkan hasil evaluasi | Tata Usaha Tata Usaha - Laporan hasil Evaluasi dan
dan standarisasi sarana dan Standarisasi
prasarana

6. Rekaman Mutu

Buku Inventaris sarana dan prasarana

Checklist Evaluasi sarana dan prasarana berkala
Laporan Standarisasi sarana dan prasarana berkala
Standarisasi sarana dan prasarana

Laporan Hasil Evaluasi
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7. Alur Prosedur

Evaluasi dan penetapan standar dan prasarana

Tata Usaha Rektor

Mulai

A

Mendata sarana dan
prasarana

4

Membuat evaluasi dan
standarisasi kelayakan
sarana dan prasarana

Mengesahkan hasil
evaluasi dan standarisasi
sarana dan prasarana
berkala

Mengirimkan hasil
evaluasi dan standarisasi
ke universitas

Mengarsipkan hasil
evaluasi dan standarisasi |«
sarana dan prasarana

4

Selesai
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